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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 02 / 08/2014 /NDP
Z DNIA 7 sierpnia 2014r.
dotyczace zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia zawodowego w postaci kursu ,,Grafika

komputerowa oraz graficzne przygotowywanie ofert handlowych” w ramach projektu pn.
»Na dobry poczatek - aktywizacja zawodowa os6b dlugotrwale bezrobotnych z powiatu
ostrowieckiego”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet

VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz

wspieranie aktywnos$ci zawodowej w regionie, Poddziatanie 6.1.1. Wsparcie dla os6b

pozostajacych bez zatrudnienia na regionalnym rynku pracy, wspotfinansowanym przez Unie

Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, w postepowaniu prowadzonym

przez Zamawiajacego zgodnie z zasada konkurencyjnosci dla zamoéwien przekraczajacych

wyrazong w ztotych réwnowarto$¢
14 tysiecy euro netto.

I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Zamawiajacym jest licencjonowana Agencja Pracy i Doradztwa Zawodowego, wpisana do
Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia pod nr 6414., dzialajagca pod nazwa : Tomasz Mazur
»Serwis Kadr” , pod adresem ul. Itzecka 20, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski.

I1. MIEJSCE PUBLIKAC]I OGLOSZENIA:

Ogtoszenie o zapytaniu ofertowym upubliczniono:
1) w siedzibie Zamawiajacego - na tablicy ogltoszen,

2) na stronie internetowej projektu ,Na dobry poczatek ”: www. serwiskadr.pl

IILINFORMACJE DOTYCZACE TRYBU UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, celem realizacji zasady
konkurencyjnosci, okreslonej w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” i tym samym zamoéwienie nie stanowi
przedmiotu zamdéwienia publicznego w ramach przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

Zasade konkurencyjnos$ci stosuje sie przy realizacji zamoéwien przekraczajacych wyrazong w
ztotych réwnowartos¢ kwoty 14 tys. euro netto.
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Zamoéwienie stanowigce przedmiot niniejszego zapytania jest wspoétfinansowane przez Unie
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
IV.CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU:

1) Celem gtéwnym projektu jest aktywizacja zawodowa pozostajgcych bez zatrudnienia 60
Uczestnikow projektu ( 31 kobiet i 29 mezczyzn), posiadajacych status dtugotrwale
bezrobotnych, majacych miejsce zamieszkania na terenie powiatu ostrowieckiego, w okresie
0od 01.06.2014r.do 31.05.2015r.

2) Cele szczegbétowe projektu to :

e Nabycie wiedzy i kompetencji lub zmiana profilu zawodowego u 60 Uczestnikow
projektu ( 31 kobiet i 29 meZczyzn) poprzez udziat w kursach zawodowych w okresie od
01.06.2014r.do 31.05.2015r.

o Nabycie doswiadczenia zawodowego przez 60 Uczestnikow projektu ( 31 kobiet i 29
mezczyzn), poprzez udziat w platnych stazach w okresie od 01.06.2014r. do
31.05.2015r.

e Promocja aktywnosci zawodowej, odej$cia od postaw biernych i roszczeniowych, zmiana
stereotypowego postrzegania zawodowych rél kobiet i mezczyzn przez 60 Uczestnikow
projektu ( 31 kobiet i 29 mezczyzn) w okresie od 01.06.2014r. do 31.05.2015r.

o Wazrost efektywno$ci zatrudnienia ws$réd 60 Uczestnikow projektu ( 31 kobiet i 29
mezczyzn) w okresie od 01.06.2014r. do 31.05.2015r.

V. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia zawodowego
w postaci kursu Grafika komputerowa oraz graficzne przygotowywanie ofert handlowych
- 120 godzin dydaktycznych dla 12  os6b dilugotrwale bezrobotnych z powiatu
ostrowieckiego, Uczestnikow Projektu pn. ,Na dobry poczatek - aktywizacja zawodowa osdéb
dtugotrwale bezrobotnych z powiatu ostrowieckiego”. Kurs ma zakonczy¢ sie
przeprowadzeniem zewnetrznego egzaminu potwierdzajacego nabycie kompetencji w
zakresie grafiki komputerowe;j.

KOD WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN:
- kod podstawowy: 80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego,
VI. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Zamoéwienie obejmuje nastepujacy zakres zadan :
1) Przygotowanie programu Kkursu Grafika komputerowa oraz graficzne
przygotowywanie ofert handlowych.
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Program kursu obejmowat bedzie:

— przeprowadzenie tgcznie 120 godzin zajeé, realizowanych przez 20 dni roboczych ( po
udzieleniu zgody przez Zamawiajacego mozliwe takze w soboty), co daje 6 godzin zaje¢
dziennie ( w tym dwie 15 minutowe przerwy kawowe i jedna 30 minutowa przerwa
obiadowa). Kurs powinien obejmowac zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne.

Program kursu powinien przygotowywaé¢ do egzaminu zewnetrznego z zakresu grafiki
komputerowej oraz obejmowac miedzy innymi zagadnienia takie jak:
- obstuga programu Photoshop (wersja polskojezyczna), CorelDRAW (wersja polskojezyczna),
Adobe Reader (wersja polskojezyczna), ewentualnie InDesign ( wersja polskojezyczna) ,
- przygotowywanie ofert handlowych w oparciu o wiedze z zakresu obstugi programoéow
graficznych.
Program kursu zawiera¢ powinien :

e nazwe i zakres szkolenia;

e czas trwania i sposob organizacji szkolenia;
e wymagania wstepne dla uczestnikoéw szkolenia - kurs na poziome podstawowym ;

e cele szkolenia ( nabycie wiedzy i kompetencji u uczestnikéw szkolenia w zakresie
objetym programem szkolenia ),

e plan nauczania okres$lajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z
uwzglednieniem, w miare potrzeby, czesci teoretycznej i czesci praktycznej;

e opis tresci szkolenia w zakresie poszczegélnych zaje¢ edukacyjnych;
o wykaz literatury oraz niezbednych $rodkéw i materiatéw dydaktycznych;

e przewidziane sprawdziany i egzaminy zewnetrzne , rodzaje certyfikatéw ;

2) Przeprowadzenie kursu Grafika komputerowa oraz graficzne przygotowywanie
ofert handlowych, przy uwzglednieniu nastepujacych warunkow:

e Kurs zrealizowany bedzie przez 20 dni roboczych (po udzieleniu zgody przez
Zamawiajacego mozliwe rowniez soboty), przez okres maksymalnie dwoch miesiecy
przypadajacych od sierpnia 2014 r. do konica paZdziernika 2014 r.

e Wykonawca ma obowiazek opracowania harmonogramu szkolenia.

Serwis Kadr
. Ul. tzecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.
Serwis. Tel: 0-41 389-49-00

www.serwiskadr.pl

Projekt realizowany na podstawie umowy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach petnigcym funkcje
Instytucji Posredniczacej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki



KAPITAL LUDZKI URZAD PRACY e | &

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI S FUNDUSZ SPOLECZNY ok
Wojewdédzki Urzad Pracy
w Kielcach

* g

~Na dobry poczatek -
aktywizacja zawodowa os6b diugotrwale bezrobotnych z powiatu ostrowieckiego”
Program Operacyjny Kapitat Ludzki
Dziatanie 6.1 ,Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie”
Projekt wspéffinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

e Harmonogram kursu powinien zawieraé: nazwe kursu, daty realizacji zaje¢, z podaniem
dla kazdego dnia: tematyki zaje¢, godzin realizacji zaje¢, liczby godzin dydaktycznych,
imienia i nazwiska osoby prowadzacej zajecia.

e Laczna liczba godzin szkolenia: 120 godzin dydaktycznych , w dniach od
poniedziatlku do piatku (po udzieleniu zgody przez Zamawiajacego mozliwe
rowniez soboty), miedzy godzina 8.00 a 18.00., w wymiarze 6 godzin / 1 dobe, w
tym dwie przerwy kawowe ( po 15 minut) ijedna obiadowa ( 30 minut) dziennie.

e Po ukonczonym kursie uczestnicy otrzymajga od certyfikaty potwierdzajace
ukonczenie szkolenia. Certyfikat o ukonczeniu szkolenia potwierdza obecno$¢
uczestnika, w co najmniej 90% godzin kursu objetych szkoleniem. Certyfikat
potwierdzajacy ukoniczenie szkolenia wydaje Wykonawca.

e Kurs zakonczy sie egzaminem zewnetrznym potwierdzajacym nabycie kompetencji
zawodowych w zakresie objetym przedmiotem Kkursu. Jezeli odrebne przepisy nie
przewiduja egzaminu panstwowego na uzyskanie uprawnien w danym zawodzie,
wowczas egzamin przeprowadza jednostka posiadajgca stosowne uprawnienia
egzaminacyjne nadane w drodze akredytacji przez uprawniony do tego pomiot
zewnetrzny. Jednostka egzaminujaca wydaje certyfikat potwierdzajacy zdobycie
kwalifikacji w zakresie grafiki komputerowej.

Egzamin zewnetrzny bedzie dobywat sie poza 120 godzinami przeznaczonymi na
realizacje kursu. Koszt przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego stanowi odrebng od
kosztéw przeprowadzenia 120 godzin kursu, pozycje w Formularzu ofertowym i tym
samym jest odrebnym kosztem, podlegajacym odrebnej wycenie.

e Wykonawca w ramach wykonania zamdwienia jest zobowiazany do:

1/ zapewnienia kazdemu uczestnikowi szkolenia dostepu do sprzetu niezbednego do
realizacji zajec teoretycznych i praktycznych,

2/ prowadzenia i przekazania Zamawiajagcemu niezwlocznie po zakonczeniu realizacji
kursu, wyodrebnionej dokumentacji szkolenia (dzienne listy obecnos$ci, dziennik zaje¢,
listy odbioru cateringu, listy odbioru materiatéw dydaktycznych, rejestr wydanych
certyfikatéw, protokét egzaminacyjny),

3/ zorganizowania i przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego konczgcego kurs
oraz wydania Uczestnikom Kkursu, odpowiednich certyfikatow potwierdzajacych
uzyskanie kompetencji w zakresie grafiki komputerowej. Wykonawca musi
posiadac laboratorium komputerowe do przeprowadzania egzaminéw
z zakresu grafiki komputerowej.

4/ wydania dla kazdego z uczestnika kursu certyfikatu potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia ( niezaleznie od certyfikatu, o ktérym mowa w pkt. 3 niniejszego
odnosnika), z ktérego wynika¢ bedzie  zakres umiejetno$ci uczestnika zdobytych
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podczas szkolenia i sposob ich weryfikacji. Certyfikat o ukoriczeniu szkolenia potwierdza
obecnosc¢ uczestnika, w co najmniej 90% godzin kursu objetych szkoleniem.

5/ zapewnienia sali/sal szkoleniowej/ych ( zaré6wno do czesci teoretycznej jak i
czesci praktycznej szkolenia) spelniajacej wymogi BHP, przystosowanej dla os6b
niepelnosprawnych, utrzymanej w czysto$ci, z dostepem do $wiatta dziennego i
oSwietlenia sztucznego, z komfortowg temperatura powietrza, mieszczacej grupe 12
oséb. Sala powinna mie¢ dostep do zaplecza sanitarnego oraz posiada¢ niezbedne
wyposazenie, co najmniej: stanowisko komputerowe dla kazdego uczestnika kursu z
niezbednym oprogramowaniem, rzutnik multimedialny, flipchart. Wykonawca musi
posiadac laboratorium komputerowe do przeprowadzania egzaminéw z zakresu grafiki
komputerowe;.

6/ informowania o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejska poprzez
zamieszczenie w dokumentacji kursowej informacji o udziale Unii Europejskiej, a takze
oznakowania miejsca realizacji kursu, zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogoélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci (Dz. Urz. UE L 210/25 z 31.07.2006) oraz Rozporzadzenia
Komisji WE nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegdétowe zasady wykonania
Rozporzadzenia Rady WE nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 371/1 z 27.12.2006) i
wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki 2007 - 2013, tj. umieszczenia m.in. podreczniku lub skrypcie, a takze w
Sali szkoleniowej informacji o wspotfinansowaniu wraz z symbolami PO KL i EFS, w
sposOb wskazany przez Zamawiajgcego .

7/ wyznaczenia jednej osoby odpowiedzialnej za zarzadzanie informacja, kontakt z
uczestnikami oraz zamawiajacym i organizacje szkolenia (koordynatora organizacyjnego
- opiekuna),

8/ biezacego telefonicznego informowania Zamawiajacego o nieobecno$ci uczestnikow
szkolen na zajeciach,

9/ przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem szkolenia oraz przedstawionym
harmonogramem zawierajgcym: poszczegolne dni szkolenia z planem godzinowym zaje¢,
tematyka i osobg prowadzaca.

10/ ewentualnego przeprowadzenia indywidualnych konsultacji z Uczestnikami
kursu, ktérych usprawiedliwiona nieobecno$¢ przekroczyta 10%  ogoétu godzin
zajeciowych, celem potwierdzenia, iz samodzielnie uzupetnili materiat, ktéry byt
przedmiotem zaje¢ oraz ewentualnego przeprowadzenia zaje¢ wyrdéwnawczych z
Uczestnikami, ktorzy przystapili do udziat u projekcie jako osoby z listy rezerwowej w
miejsce Uczestnikéw, ktéorych nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ przekroczyta 10%
ogotu godzin zajeciowych.

Warunkiem zorganizowania zaje¢ wyréwnawczych dla Uczestnika Projektu jest jego
przystapienie do projektu nie pézZniej niZ w momencie umozliwiajgcym uczestnictwo w
50% og6tu zajeé przeznaczonych na kurs.

Koszt przeprowadzenia w/w. konsultacji i zaje¢ wyré6wnawczych bedzie ujety w cenie
zaoferowanej przez Wykonawce za przeprowadzenie kursu.

Serwis Kadr
. Ul. tzecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.
Serwis. Tel: 0-41 389-49-00

www.serwiskadr.pl

Projekt realizowany na podstawie umowy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach petnigcym funkcje
Instytucji Posredniczacej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki



KAPITAL LUDZKI URZAD PRACY I UNIA EUROPEISKA | ,*7*,

EUROPEISKI *

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI S FUNDUSZ SPOLECZNY ok
Wojewdédzki Urzad Pracy
w Kielcach

* %

~Na dobry poczatek -
aktywizacja zawodowa os6b diugotrwale bezrobotnych z powiatu ostrowieckiego”
Program Operacyjny Kapitat Ludzki
Dziatanie 6.1 ,Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie”
Projekt wspéffinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

11/ ewentualnego przeprowadzenia egzaminéw poprawkowych dla okreslonej w
Formularzu ofertowym grupy procentowej uczestnikéw kursu, ktéorzy nie zdali
egzaminu w pierwszym terminie.

Zaoferowanie przeprowadzenia egzamindéw poprawkowych nie stanowi kryterium
dostepu do udziatu w postepowaniu, stanowi natomiast jedno z kryteriéw oceny ofert.
Koszt przeprowadzenia egzaminéw poprawkowych bedzie ujety w cenie zaoferowanej
przez Wykonawce za przeprowadzenie kursu.

12/ umozliwienia Zamawiajagcemu przeprowadzenie kontroli sposobu realizacji
przedmiotu zamoéwienia przez Wykonawce , w zakresie zgodnosci z przedtozona oferta.
13/ umozliwienia Zamawiajagcemu prawa wgladu do dokumentéw Wykonawcy
zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych.

14/ zarejestrowania instytucji szkoleniowej ( Wykonawcy) w internetowej bazie ofert
szkoleniowych dostepnej na stronie internetowej: www.inwestycjawkadry.pl i
aktualizowania w tej bazie informacji o kazdym szkoleniu otwartym organizowanym
przez Wykonawce w ramach Projektu nie rzadziej niz raz w miesigcu.

3) Z Wykonawca wybranym w trybie zapytania ofertowego zawarta zostanie Umowa
dotyczaca organizacji w/w. kursu dla 12 osobowej grupy szkoleniowej Uczestnikow
projektu pn. ,Na dobry poczatek ”, ktéra bedzie okreslata w szczegdlnosci:

1) nazwe i zakres szkolenia;

2) miejsce i termin realizacji szkolenia;

3) liczbe uczestnikow szkolenia;

4) nalezno$¢ dla instytucji szkoleniowej za przeprowadzenie szkolenia z uwzglednieniem
kosztu przeszkolenia jednego Uczestnika Projektu.

5) zobowigzanie instytucji szkoleniowej do prowadzenia dokumentacji przebiegu
szkolenia, sktadajacej sie z: list obecnosci, dziennikéw zaje¢, potwierdzen odbioru
cateringu i materialéw dydaktycznych,

6) zasady organizacji egzaminu zewnetrznego i zasady wydawania certyfikatow po
ukoniczeniu kursu.

VII. CZAS I MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

o Kurs zrealizowany bedzie przez 20 dni roboczych ( po uzyskaniu zgody Zamawiajacego
mozliwe réwniez w soboty), przez okres maksymalnie dwo6ch miesiecy przypadajacych
od sierpnia 2014 r. do konica pazdziernika 2014 r.
na podstawie harmonogramu dostarczonego przez Wykonawce.
Kurs powinien by¢ realizowany na terenie miasta Ostrowca Swietokrzyskiego.

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1) Wykonawca wykaze, ze posiada akredytacje wlasciwego wojewodzkiego Kuratora
Oswiaty, o ktorej mowa w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
20 grudnia 2003 r. w sprawie akredytacji placéwek i osrodkéw prowadzacych
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ksztalcenie ustawiczne w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 227, poz. 2247z
pOzniejszymi zmianami) lub aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonych przez wojewddzki urzad pracy witasciwy dla siedziby Wykonawcy,
zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. 2013 poz. 674) .

2) Wykonawca ztozy o$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych z
Zamawiajacym.

3) Wykonawca wykaze, ze przeprowadzil w okresie ostatnich 5 lat, co najmniej dwa
szkolenia, w zakresie objetym przedmiotem zamoéwienia - w celu oceny wiedzy i
doswiadczenia Wykonawcy.

4) Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
przedmiotu zaméwienia.

5) Miejsce, w ktorym bedzie odbywac sie szkolenie spelia¢ musi wymogi BHP oraz
posiada¢ dostep do pomieszczen sanitarnych. Do miejsca szkolenia powinien istnie¢
dogodny dojazd zaréwno Srodkiem komunikacji publicznej jak i prywatnym $rodkiem
transportu. Pomieszczenie, w ktérym bedzie odbywaé sie szkolenie musi by¢
przystosowane dla os6b niepelnosprawnych.

Opis szczegotowy miejsca realizacji zajec:
e Kurs ma by¢ realizowany w Ostrowcu Sw., zgodnie z zatozeniami projektu.
Planowane miejsce  prowadzenia zaje¢ Oferent oznacza w Formularzu
ofertowym.

o Jesli adres miejsca realizacji kursu jest inny niz adres siedziby/ filii/ oddziatu/
miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej Wykonawcy, Zamawiajacy na
kazdym etapie postepowania moze zazgda¢ od Wykonawcy okazania tytutu
prawnego do lokalu, w ktérym kurs bedzie realizowany ( jako tytut prawny
rozumie¢ nalezy rOwniez umowe najmu , umowe uzyczenia, umowe dzierzawy,
promese zawarcia w/w. umow).

6) Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone zgodnie z programem szkolenia- zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego, oraz zgodnie z przedtozonym przez Wykonawce po wyborze
oferty  harmonogramem zawierajagcym: poszczegdélne dni szkolenia z planem
godzinowym zaje¢, tematyka i osobg prowadzaca- stanowigcymi odpowiednio
zataczniki nr 3 do zapytania ofertowego.

7) Wykonawca wybrany do realizacji zadania zobowigzany jest do przedstawienia
Zamawiajacemu harmonogramu kursu do akceptacji, w terminie czterech dni od
otrzymania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, pod rygorem uniewaznienia

wyboru.
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8) Wykonawca ztozy os$wiadczenie, ze realizacja przedmiotu zamoéwienia nie bedzie
prowadzita do podwoéjnego finansowaniem w rozumieniu Rozdziatu 3, Podrozdziatu 1,
sekcji 2 ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL”.

9) Wykonawca ztozy o$wiadczenie, ze posiada stosowne uprawnienia egzaminacyjne do
przeprowadzanie egzamindow zewnetrznych i wydawania certyfikatow, w zakresie
objetym przedmiotem zaméwienia, nadane w drodze akredytacji przez uprawniony do
tego pomiot oraz posiada laboratorium komputerowe do przeprowadzania egzaminéw
z zakresu grafiki komputerowej. Wykonawca w Formularzy ofertowym wskazuje
nazwy certyfikatow, ktére planuje wydac Uczestnikom szkolenia.

IX.WYLACZENIA Z UDZIALU W POSTEPOWANIU :

1) W celu spetnienia wymogéw zasady konkurencyjnosci, majac na uwadze zapewnienie
zachowania uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcéw z mozliwosci
realizacji zamdéwienia wylaczone sg podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo, w szczegd6lnosci poprzez:

e uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spo6tki cywilnej lub sp6tki osobowej;
e posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;
e pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

pelnomocnika;

e pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa

w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2) Wylaczeni z udziatu w postepowaniu sg Wykonawcy wobec, ktérych otwarto likwidacje
lub ogtoszono upadtosé.

3) Wylaczeni z udziatlu w postepowaniu sg wykonawcy, ktérzy nie spetiajg warunkow
okreslonych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym ( pkt. VIII).

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert wariantowych.
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3) Oferta i zataczniki powinny speiniaé wymagania okreslone w niniejszy Zapytaniu
ofertowym.

4) Oferta powinna by¢ ztozona na Formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

5) Oferent sklada wraz z Formularzem oferty, nastepujace dokumenty:
e Program kursu - zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego .

e Os$wiadczenie o posiadaniu akredytacji Wojewodzkiego Kuratora Oswiaty, o
ktérej mowa w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20
grudnia 2003 r. w sprawie akredytacji placowek i osrodkéw prowadzacych
ksztalcenie ustawiczne w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 227, poz. 2247 z
pozniejszymi zmianami) lub aktualnego wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonych przez wojewddzki urzad pracy wtasciwy dla
siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 2013 poz. 674) -
zalacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

e (Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych - zatacznik nr 5 do
niniejszego zapytania ofertowego.

o Doswiadczenie Wykonawcy - zalacznik nr 6 do niniejszego zapytania
ofertowego,

e Wykaz oséb, ktére bedq uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia - zatacznik nr 7
do niniejszego zapytania ofertowego.

e Oswiadczenie, ze realizacja przedmiotu zamoéwienia nie bedzie prowadzita do
podwojnego finansowaniem w rozumieniu Rozdziatu 3, Podrozdziatu 1, sekcji 2
~Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL” -
zalacznik nr 8 do niniejszego zapytania ofertowego.

e Oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu uprawnien egzaminacyjnych do
przeprowadzania egzamindéw zewnetrznych na zakonczenie kursu i wydawania
certyfikatéw, w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia, nadane w drodze
akredytacji przez uprawniony do tego pomiot zewnetrzny - zalacznik nr 9 do
niniejszego zapytania ofertowego.

6) Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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7) Oferte sktada sie pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej. Formularz oferty oraz
zataczniki musza by¢ podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy z podaniem imienia i nazwiska osoby podpisujace;j.

8) Zaleca sie, aby kazda zawierajgca jakgkolwiek tre$¢ strona oferty byta ponumerowana
kolejnymi numerami i podpisana oraz ostemplowana pieczecig imienng lub firmowa
przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy (strony puste nie podlegaja
rygorowi numerowania i podpisania). Sktadane w ofercie dokumenty, ktére nie sg
oryginatami winny by¢ potwierdzone przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem na
kazdej stronie nie bedacej oryginatem.

9) Wszelkie poprawki lub zmiany w teksScie oferty musza by¢ parafowane lub podpisane
przez osobe podpisujaca oferte w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz
z imienng pieczatka osoby sporzadzajacej parafke).

XI.KRYTERIA OCENY OFERT :

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty wedtug nastepujacych kryteriow
i znaczen:

1/ Cena- 50%.

2/ Doswiadczenie Wykonawcy w organizacji kursow z zakresu grafiki komputerowej
- 30%.

3/ Przeprowadzenie w ramach warto$ci zamowienia egzaminéw poprawkowych dla
uczestnikow projektu - 20%

Sposéb oceny:
1) punktacja za Kryterium: cena - poréwnywane beda ceny szkolenia zamieszczone w
ztozonych ofertach.

Opis sposobu obliczenia ceny:

Cena najnizsza oferowana brutto
Liczba punKktOW = ---m-mmmmmmmmm oo e x 50%x 100
Cena badanej oferty brutto
2) punktacja za kryterium do$wiadczenie Wykonawcy w organizowaniu szkolen, bedzie
obliczana przez Zamawiajacego w nastepujacy sposdb:

Elementy podlegajace ocenie Liczba punktow

Wykonawca wykaze, ze w badanym okresie ( 5 lat) 1 pkt
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przeprowadzit 2 szkolenia w zakresie objetym
przedmiotem zaméwienia.

Wykonawca wykaze, ze w badanym okresie ( 5 lat)
przeprowadzit 3-4 szKkolenia w zakresie objetym 2 pkt
przedmiotem zamoéwienia .

Wykonawca wykaze, ze w badanym okresie ( 5 lat)
przeprowadzit 5-6 ( i wiecej) szkolen w zakresie 3 pkt
objetym przedmiotem zamodwienia.

Punktacja za ww. kryterium bedzie oceniana na podstawie wzoru:

[lo$¢ punktéw ocenianego Wykonawcy
Liczba punKEtOW = —--mmmmm oo oo o e x 30 % x 100
Najwyzsza mozliwa do uzyskania ilo$§¢ punktéw
3) punktacja za kryterium przeprowadzenie w ramach warto$sci zamoéwienia
egzaminow poprawkowych dla uczestnikow projektu - warto$¢ punktowa zostanie
przyznana zgodnie z ponizszg tabela:

Lp. Przeprowadzenie Liczba punktow- zbior
egzaminu poprawkowego
dla:
1. 0% uczestnikéw 0 pkt.
2. 10% uczestnikéw 1 pkt.
(1 osoba)
3. 20% uczestnikow 2 pkt.
( 2 osoby)
4., 30% uczestnikow 3 pkt.
( 4 osoby)
5. 40% uczestnikow 4 pkt.
(50s06b)
6. 50% uczestnikdw 5 pkt.
(6 0s6b)
7. 60% uczestnikow 6 pkt.
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(7 oso6b)

8. 70% uczestnikow 7 pkt.
(8 0s6b)

9 80% uczestnikow 8 pkt.
(10 osob)

10. 90% uczestnikow 9 pkt.
(11 os6b)

11. 100% uczestnikow 10 pkt.
(12 os6b)

Punktacja za ww. kryterium bedzie oceniana na podstawie wzoru:
Zy

Z=---- x100x20%
Z,

( Z - ilo$¢ uzyskanych punktow, Zp - ilos$¢ punktéw badanej oferty Z, - ilos§¢ punktéw
najwyzsza w zbiorze)

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra po zsumowaniu punktéw za ww.
kryteria uzyska najwyzsza ilo$¢ punktéw.

XII. TERMIN, MIEJSCE 1 SPOSOB SKEADANIA OFERT :

1) Oferte nalezy ztozy¢ osobiScie lub przesta¢ poczta w zaklejonej kopercie zawierajace;j
nazwe i adres wykonawcy oraz informacje ,Oferta organizacji Kkursu grafika
komputerowa dla uczestnikow projektu pn. Na dobry poczatek”, z dopiskiem o
tresci: ,Nie otwierac do 25 sierpnia 2014r. godz. 10.00”.

2) Termin sktadania ofert: do 25 sierpnia 2014r. godz. 9.30
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3) Miejsce sktadania ofert: Biuro Projektu- siedziba Zamawiajgcego - Tomasz Mazur
,Serwis Kadr” ul. Itzecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.

4) Oferty, ktore wptyna do zamawiajacego po terminie nie beda rozpatrywane.
XII. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT :

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego, dnia 25 sierpnia 2014 r. o godzinie

10.00.

XIII. OSOBA WYZNACZONA PRZEZ ZAMAWIAJACEGO DO KONTAKTOW W SPRAWIE
ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Osoba upowazniong do kontaktéw w sprawie zapytania ofertowego jest: Tomasz Mazur,
numer telefonu 41 389 49 00
XIV. INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY:

Do realizacji zamdéwienia wybrana zostanie oferta spetniajaca wszystkie wymagania,
ktéra uzyskala najwiecej punktow zgodnie z Kkryteriami oceny. Zamawiajacy
poinformuje wykonawcéw o wynikach postepowania poprzez przestanie pisemnej
informacji do wszystkich wykonawcow, ktérzy zlozyli oferte, na adres wskazany w
ofercie.

XV. POZOSTALE POSTANOWIENIA:

1) Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawcze;j.

2) Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu poprzez
zastosowanie kryterium spelnia-nie spetnia tj. zgodnie z zasadg czy dokumenty zostaty
zalaczone do oferty i czy spetniajg okreSlone w zapytaniu ofertowym wymagania. Brak
ktéregokolwiek z wymaganych oswiadczen lub dokumentéw lub zataczenie ich w
niewta$ciwej formie lub niezgodnie z wymaganiami okre$lonymi w niniejszym
zapytaniu ofertowym moze skutkowac odrzuceniem oferty.

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonania zmian warunkéw zapytania
ofertowego w uzasadnionych przypadkach, a takze jego odwotania oraz zakoriczenia
postepowania bez wyboru ofert, w szczegélno$ci w przypadku, gdy wartos¢ oferty
przekracza wielko$¢ Srodkéw przeznaczonych przez Zamawiajacego na sfinansowanie
zamdéwienia, a negocjacje przeprowadzone nie doprowadzily do uzyskania ceny
mieszczacej sie w zakresie cenowym przeznaczonym przez Zamawiajgcego na realizacje
zaméwienia.

4) W przypadku odmowy podpisania umowy przez Wykonawce wybranego w Zamawiajacy
moze zawrze¢ umowe z Wykonawcg, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymogom
okreslonym w zapytaniu ofertowym i ktérego oferta uzyskata kolejno najwyzsza liczbe

punktow.
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5) Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mégt wybra¢ Najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
ztozone oferty uzyskaty taka sama liczbe punktéow, Zamawiajacy moze wezwacl
Wykonawcéw, ktorzy zlozyli te oferty do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga
zaoferowac ceny wyzszej niz zaoferowana w pierwotnie ztozonej ofercie.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawcy, ktorego oferta
uzyskata najwyzsza liczbe punktéow, w przypadku, gdy cena zaoferowana przez
Wykonawce przekracza kwote przeznaczong przez Zamawiajacego na realizacje
zaméwienia.

7) Wykonawcy nie sg uprawnieni do wystepowania do Zamawiajacego z jakimikolwiek
roszczeniami w zwigzku z zapytaniem ofertowym i prowadzonym postepowaniem
ofertowym w ramach Projektu, w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztéow i szkdd,
w szczegblnos$ci w przypadku uniewaznienia postepowania przez Zamawiajacego lub
wyboru innego Wykonawcy.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn.

Zalaczniki:
1. Formularz oferty - zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego,

2. Program kursu, - zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego,
3. Harmonogram kursu - zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego,

4. Oswiadczenie o posiadaniu akredytacji Wojewddzkiego Kuratora Oswiaty, o
ktérej mowa w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20
grudnia 2003 r. w sprawie akredytacji placéwek i osrodkéw prowadzacych
ksztalcenie ustawiczne w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 227, poz. 2247z
pOzniejszymi zmianami) lub  aktualnego  wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonych przez wojewddzki urzad pracy wiasciwy dla
siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 2013 poz. 674) -
zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

5. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych - zatacznik nr 5 do
Zapytania ofertowego

6. Doswiadczenie wykonawcy, - zatacznik nr 6 do Zapytania ofertowego,
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7. Wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia - zatgcznik nr 7 do
Zapytania ofertowego,

8. Os$wiadczenie o braku podwdjnego finansowania - zatgcznik nr 8 do Zapytania
ofertowego.

9. Oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu uprawnien  egzaminacyjnych  do
przeprowadzania egzamindéw zewnetrznych na zakoniczenie kursu grafika
komputerowa i1 wydawania certyfikatbw w zakresie objetym przedmiotem
zaméwienia, nadanych w drodze akredytacji przez uprawniony do tego pomiot

zewnetrzny
Serwis Kadr
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Zatqcznik nr 1 do Zapytania ofertowego Nr 02/08/2014/NDP.

( miejscowosé, data)

FORMULARZ OFERTOWY nr 02/08/2014/NDP.

dotyczacy organizacji szkolenia zawodowego w postaci kursu ,Grafika komputerowa oraz
graficzne przygotowywanie ofert handlowych” dla uczestnikéw projektu ,Na dobry
poczatek”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VI Rynek
pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie
aktywnos$ci zawodowej w regionie, Poddziatanie 6.1.1. Wsparcie dla oséb pozostajacych bez
zatrudnienia na regionalnym rynku pracy, wspotfinansowanym przez Unie Europejska w

ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Dane oferenta:

F Ao A TR
W e LAY (=T A 1 SRS
UL () P
W L =A= 1 Te 11 S SSTSPYSYRN

NIP: .

Oferujemy zorganizowanie i przeprowadzenie, na warunkach opisanych w zapytaniu ofertowym nr
02/08/2014/NDP z dnia 5 sierpnia 2014r. , kursu ,Grafika komputerowa oraz graficzne
przygotowywanie ofert handlowych” dla uczestnikéw projektu pn. ,Na dobry poczqtek ” na
nastepujgcych warunkach finansowych:

OFEROWANA CENA
1. Cena brutto za catos¢ wykonanych ustug w ramach realizacji 120 godzin kursu dla
12 uczestnikow kursu /wynagrodzenie maksymalne wynikajgce z poniziszej

kalkulacji:

Oferowana cena jednostkowa | Ilos¢ Oferowana cena za caly zakres zamdwienia
brutto za 1 uczestnika kursu uczestnikéw | brutto ( za przeprowadzenie kursu dla 12
kursu uczestnikéw ):

....................................... zt 12 revsrvmsssnesesessessnsssssseneneses Z1

Stownie:

Serwis.
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2. Cena brutto za catos¢ wykonanych ustug w ramach realizacji zewnetrznego
egzaminu potwierdzajqgcego nabycie kompetencji w zakresie grafiki komputerowej
dla 12 uczestnikow szkolenia /wynagrodzenie maksymalne wynikajqce z ponizszej

kalkulacji:
Oferowana cena | llos¢ Oferowana cena za caty  zakres | Nazwa
jednostkowa brutto | uczestnikéw | zamdéwienia  brutto( przeprowadzenie | certyfikatu
za egzamin | kursu egzaminu zewnetrznego dla 12
zewnetrzny dla 1 uczestnikoéw kursu ):

uczestnika kursu

.................................... zt 12 < ¢
Stownie:

3. Lqgczna cena brutto za 1 uczestnika kursu ( za przeprowadzenie kursu i
przeprowadzenie egzaminu) - sumowanie kwot z pierwszych kolumn tabeli z pkt. 1
OFAZ PRE. 2 WYNOSI ! cuvvrvrversssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss sesessssssssssssssssassesssssssssssaess zt
3 (01 1 U /U

Oswiadczenia Wykonawcy:

1. Oswiadczam/y, Ze kurs zostanie przeprowadzony :

w lokalu, bedqgcym adresem siedziby lub filii lub oddziatu lub miejsca wykonywania
dziatalnosci gospodarczej Wykonawcy / w innym lokalu, do ktérego Wykonawca
dysponuje ( bedzie dysponowal na dzien zawarcia umowy) tytutem prawnym
L 711K 1 o T

*. prosze przekreslic odpowiedZ niewtasciwq i pozostawié¢ nieprzekreslonq odpowiedZ
wiasciwq; w razie zaznaczenia odpowiedzi ,w innym lokalu”, prosze podac tytut prawny
do dysponowania lokalem.

2. Oswiadczam/y, ze uzyskalismy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty.

3. Oswiadczam/y, ze kwoty brutto wymienione w kolumnach : Oferowana cena za caly zakres
zamdwienia brutto, powyzszych tabelek obejmujq wszelkie koszty Wykonawcy zwiqzanie z
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realizacjg przedmiotu zamdwienia, ktérego dotyczy Zapytanie ofertowe nr
02/08/2014/NDP.

4. Oswiadczam/y, ze dysponujemy potencjatem technicznym, organizacyjnym i kadrowym,
odpowiednim do realizacji zamdéwienia oraz spetniamy wszystkie wymagania prawne
niezbedne do prowadzenia dziatalnosci bedqcej przedmiotem zamdwienia.

5. Oswiadczam/y, ze zapoznaliSmy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego
zastrzezen, akceptujgc wszystkie postanowienia w nim zawarte oraz uzyskaliSmy
konieczne informacje i wyjasnienia do przygotowania oferty.

6. Osobg upowazniongq do kontaktéw w sprawie realizacji szkolen jest: ...........cccovcverenenn.

SOV OUPRONOUPTUPYRPVONNIY -] A (¢ > A = 11 11 1 | APPSO

Wykonawca wybrany do realizacji zadania zobowigzany jest do przedstawienia
Zamawiajacemu harmonogramu kursu - zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego, w
terminie czterech dni od otrzymania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, pod
rygorem uniewaznienia wyboru Wykonawcy.

pieczeé firmowa wykonawcy podpis i pieczqtka imienna
osoby upowaznionej
Zataczniki:
1. Program kursu - zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego,

2. Oswiadczenie o posiadaniu akredytacji Wojewddzkiego Kuratora Oswiaty, o
ktérej mowa w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20
grudnia 2003 r. w sprawie akredytacji placéwek i osSrodkéw prowadzacych
ksztalcenie ustawiczne w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 227, poz. 2247z
pOzniejszymi zmianami) lub  aktualnego  wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonych przez wojewddzki urzad pracy wiasciwy dla
siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 2013 poz. 674) -
zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.
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3. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych - zatacznik nr 5 do
Zapytania ofertowego

4. Doswiadczenie wykonawcy, - zalacznik nr 6 do Zapytania ofertowego,

5. Wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia , - zatgcznik nr 7 do
Zapytania ofertowego,

6. OsSwiadczenie o braku podwdjnego finansowania - zalacznik nr 8 do zapytania
ofertowego.

7. 0Oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu uprawnien  egzaminacyjnych  do
przeprowadzania egzamindéw zewnetrznych na zakoniczenie kursu grafika
komputerowa i wydawania certyfikatow w zakresie objetym przedmiotem
zamoéwienia, nadanych w drodze akredytacji przez uprawniony do tego pomiot

zewnetrzny
Serwis Kadr
. Ul. tzecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.
Serwis. Tel: 0-41 389-49-00
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Zatqcznik nr 2 do Zapytania ofertowego Nr 02/08/2014/NDP.

PROGRAM KURSU ,,GRAFIKA KOMPUTEROWA ORAZ GRAFICZNE PRZYGOTOWYWANIE
OFERT HANDLOWYCH” DLA UCZESTNIKOW PROJEKTU ,NOWA PERSPEKTYWA”,
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VI Rynek pracy
otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie
aktywnos$ci zawodowej w regionie, Poddziatanie 6.1.1. Wsparcie dla os6b pozostajgcych bez
zatrudnienia na regionalnym rynku pracy, wspotfinansowanym przez Unie Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

DANE WYKONAWCY :

I\ VAT PSP PTROTPR RPN

P e T U=Ta A1 o) PPN
) (0] o A £ IO TP O RS R P PTOR
PG L T 1 L) OOV

PROGRAM SZKOLENIA:

=

Nazwa i zakres szkolenia

5. Plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem,
w miare potrzeby, czesci teoretycznej i czesci praktycznej
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Liczba godzin

L.p. | Tematy zaje¢ edukacyjnych Zajecia Zajecia
teoretyczne | praktyczne

6. Opis tresci szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych

Liczba godzin
Zajecia Zajecia
teoretyczne | praktyczne

TresSci szkolenia w  zakresie poszczegélnych zajec

L.p.
P edukacyjnych

7. Wpykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych
% Materiaty

pieczeé firmowa wykonawcy podpis i pieczqtka imienna
osoby upowaznionej
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Zatqcznik nr 3 do Zapytania ofertowego Nr 02 /08/2014/NDP.

HARMONOGRAM KURSU ,,GRAFIKA KOMPUTEROWA ORAZ GRAFICZNE
PRZYGOTOWYWANIE OFERT HANDLOWYCH” DLA UCZESTNIKOW PROJEKTU
»Na dobry poczatek ”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.1 Poprawa dostepu do
zatrudnienia oraz wspieranie aktywno$ci zawodowej w regionie, Poddziatanie 6.1.1. Wsparcie
dla 0s6b pozostajacych bez zatrudnienia na regionalnym rynku pracy, wspoétfinansowanym
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
DANE WYKONAWCY :
Nazwa:

Termin realizacji i czas trwania w godzinach szkolenia:

0 o N

( 20 dni roboczych - po uzyskaniu zgody Zamawiajqcego- réwniez soboty w okresie w okresie
maksymalnie dwdch miesiecy przypadajqcych w miesigcach od sierpnia 2014 r. do korica
paZdziernika 2014 r. )

Laczna liczba godzin szkolenia: 120 godzin dydaktycznych, w dniach od poniedziatku do
piatku miedzy godzina 8.00 a 18.00., wymiarze 6 godzin / 1 dobe, w tym dwie przerwy
kawowe ( po 15 minut) ijedna obiadowa ( 30 minut)

Liczba godzin praktycznych :.......co i s v

Liczba godzin teoretycznych: ........ccocrvriniiinnnssn s e e e

Szkolenie zakonczy sie egzaminem zewnetrznym . Egzamin nie jest wliczony w 120
godzin szkolenia.
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Lp.

GODZINY
ZAJEC

DATA ZAJEC
JEC od-do

0SOBA
PROWADZACA
ZAJECIA

TEMATYKA SZKOLENIA

pieczeé firmowa wykonawcy

Serwis.

podpis i pieczqtka imienna
osoby upowaznionej

Serwis Kadr

Ul. Ttzecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.
Tel: 0-41 389-49-00
www.serwiskadr.pl

Projekt realizowany na podstawie umowy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach petnigcym funkcje
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Zatqcznik nr 4 do Zapytania ofertowego Nr 02/08/2014/NDP.

( miejscowo$¢, data)
Oswiadczenie o posiadaniu akredytacji Wojewoddzkiego Kuratora Oswiaty, o ktérej mowa
w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 grudnia 2003 r. w sprawie
akredytacji placéwek i osrodkéw prowadzacych ksztatcenie ustawiczne w formach
pozaszkolnych (Dz. U. Nr 227, poz. 2247 z p6Zniejszymi zmianami) lub aktualnego wpisu do
rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonych przez wojewo6dzki urzad pracy wtasciwy dla
siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 2013 poz. 674) .
DANE WYKONAWCY :
Nazwa:

Nazwa zadania:

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia w postaci kursu ,Grafika komputerowa
oraz graficzne przygotowywanie ofert handlowych” dla 12 oséb dlugotrwale
bezrobotnych - Uczestnikow projektu pn.: ,Na dobry poczatek ”, realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich,
Dziatanie 6.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnos$ci zawodowej w
regionie, Poddziatanie 6.1.1. Wsparcie dla os6b pozostajacych bez zatrudnienia na regionalnym
rynku pracy, wspoétfinansowanym przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego. Uwaga - prosze zlozy¢ podpis i piecze¢ pod wlasciwym dla Wykonawcy
oswiadczeniem , pozostawiajac oSwiadczenie niewtasciwe bez podpisu i pieczeci.

Jesli Wykonawca posiada zaréwno Os$wiadczenie o posiadaniu akredytacji Wojewddzkiego
Kuratora O$wiaty jak i aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonych przez
wojewddzki urzad pracy wtasciwy dla siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z
dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, prosze ztozy¢
podpis i piecze¢ pod oboma oswiadczeniami.

Serwis Kadr
. Ul. tzecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.
Serwis. Tel: 0-41 389-49-00

www.serwiskadr.pl
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(miejscowos¢, data)
Oswiadczenie o posiadaniu akredytacji Wojewddzkiego Kuratora Oswiaty, o ktorej mowa
w rozporzqdzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 grudnia 2003 r. w
sprawie akredytacji placéwek i osrodkow prowadzqgcych ksztatcenie ustawiczne w formach
pozaszkolnych (Dz. U. Nr 227, poz. 2247 z péZniejszymi zmianami) .

Oswiadczam, ze posiadam akredytacje Wojewodzkiego Kuratora Oswiaty, o ktorej
mowa w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 grudnia 2003 r. w
sprawie akredytacji placéwek i oSrodkéw prowadzacych ksztatcenie ustawiczne w formach
pozaszkolnych (Dz. U. Nr 227, poz. 2247 z p6Zniejszymi zmianami) .

Réwnocze$nie oswiadczam, ze na kazde zadanie Zamawiajacego po podpisaniu umowy
dostarcze niezwlocznie odpowiednie dokumenty potwierdzajace prawdziwos$¢ niniejszego
o$wiadczenia.

Jestem Swiadom odpowiedzialnos$ci karnej za sktadanie fatszywych o§wiadczen .

pieczeé firmowa wykonawcy podpis i pieczqtka imienna
osoby upowaznionej
(miejscowos¢, data)
Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewddzki Urzqd Pracy wtasciwy dla siedziby Wykonawcy,
zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. 2013 poz. 674).

Oswiadczam, ze posiadam aktualny wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewoddzki Urzad Pracy wiasciwy dla siedziby Wykonawcy, zgodnie z
art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. 2013 poz. 674).

Roéwnocze$nie oswiadczam, ze na kazde zadanie Zamawiajacego po podpisaniu umowy
dostarcze niezwtocznie odpowiednie dokumenty potwierdzajace prawdziwos¢ niniejszego
o$wiadczenia.

Jestem Swiadom odpowiedzialnos$ci karnej za sktadanie fatszywych o§wiadczen.

pieczeé firmowa wykonawcy podpis i pieczqtka imienna
osoby upowaznionej

Serwis Kadr
. Ul. tzecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.
Serwis. Tel: 0-41 389-49-00

www.serwiskadr.pl
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Zatqcznik nr 5 do Zapytania ofertowego Nr 02/08/2014/NDP.

(miejscowos¢, data)

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych
DANE WYKONAWCY :
Nazwa:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace przeprowadzenia szkolenia zawodowego w
postaci kursu ,Grafika komputerowa oraz graficzne przygotowywanie ofert handlowych”
w ramach projektu pn. ,Na dobry poczatek”, realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.1
Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnos$ci zawodowej w regionie,
Poddziatanie 6.1.1. Wsparcie dla oso6b pozostajagcych bez zatrudnienia na regionalnym rynku
pracy, wspoétfinansowanym przez

Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

Oswiadczam(y), ze nie jestem(e$my) powiazani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnos$ci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace
w szczego6lnosci na:

1. uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spo6tki cywilnej lub sp6tki osobowej;

2. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akc;ji;

Serwis Kadr
. Ul. tzecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.
Serwis. Tel: 0-41 389-49-00

www.serwiskadr.pl
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3. pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub =zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

4. pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

pieczeé firmowa wykonawcy podpis i pieczqtka imienna
osoby upowaznionej

Serwis Kadr

. Ul. tzecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.
Serwis. Tel: 0-41 389-49-00

www.serwiskadr.pl
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Zatqcznik nr 6 do Zapytania ofertowego Nr 02/08/2014/NDP.
( miejscowosé, data)
DOSWIADCZENIE ZAWODOWE OFERENTA
DANE WYKONAWCY :

Nazwa:

Nazwa zadania:

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia zawodowego w postaci kursu pn. ,Grafika
komputerowa oraz graficzne przygotowywanie ofert handlowych” dla 12 osdb
diugotrwale  bezrobotnych  Uczestnikow projektu pn.: ,Na dobry poczatek”,
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VI Rynek pracy
otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie
aktywnos$ci zawodowej w regionie, Poddziatanie 6.1.1. Wsparcie dla oséb pozostajacych bez
zatrudnienia na regionalnym rynku pracy, wspotfinansowanym przez Unie Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Doswiadczenie zawodowe w zakresie objetym przedmiotem zamowienia:

Lp. | Nazwa ustugi (szkolenia) Nazwa zleceniodawcy Data realizacji od-do
1.
Serwis Kadr
. Ul. Itzecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.
Serwis. Tel: 0-41 389-49-00

www.serwiskadr.pl
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Projekt wspéffinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Roéwnoczesnie oswiadczam, Ze na kazde zZqdanie Zamawiajgcego po podpisaniu umowy
dostarcze niezwlocznie odpowiednie dokumenty potwierdzajqce prawdziwos¢ niniejszego
oswiadczenia.

Jestem swiadom odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen .

pieczeé firmowa wykonawcy podpis i pieczqtka imienna
osoby upowaznionej

Serwis Kadr

. Ul. tzecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.
Serwis. Tel: 0-41 389-49-00

www.serwiskadr.pl
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aktywizacja zawodowa os6b diugotrwale bezrobotnych z powiatu ostrowieckiego”
Program Operacyjny Kapitat Ludzki

Dziatanie 6.1 ,Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie”
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Zatqcznik nr 7 do Zapytania ofertowego Nr 02/08/2014/NDP.

( miejscowosé, data)

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W REALIZACJI ZAMOWIENIA :
zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia w postaci kursu ,Grafika komputerowa oraz
graficzne przygotowywanie ofert handlowych” dla 12 oséb dtugotrwale bezrobotnych

Uczestnikéw projektu pn.: ,Na dobry poczatek ”, realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.1
Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywno$ci zawodowej w regionie,
Poddziatanie 6.1.1. Wsparcie dla 0séb pozostajgcych bez zatrudnienia na regionalnym rynku
pracy, wspoétfinansowanym przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego.

DANE WYKONAWCY :
Nazwa:

A

dres siedziby:

Telefon / fax:

Adres e-mail:

N

IP:

REGON:

W realizacji zamoéwienia, stanowigcego przedmiot Zapytania ofertowego Nr 02 /08/2014/NDP.,
bedq uczestniczyli:

L | Imie i nazwisko Informacja o podstawie | Informacja natemat | Potwierdzenie
P dysponowania kwalifikacji spetniania przez
wskazang osobg przez zawodowych, wskazang w
Wykonawce / Charakter | do$wiadczenia i wykazie osobe
prawny taczacy wyksztatcenia wymagan
wskazang osobe z niezbednych do przedstawionych w
Wykonawca* wykonania zapytaniu
zamoOwienia, a takze | ofertowym
zakresu
Serwis Kladr
. Ul. Ttzecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.
Serwis. Tel: 0-41 389-49-00

www.serwiskadr.pl
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Serwis.

Ul. Ttzecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.
Tel: 0-41 389-49-00
www.serwiskadr.pl
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wykonywanych
czynnoSci
............................................................................................... Wskazana w
............................... wykazie osoba
wskazana osoba posiada spetnia wymagania
odpowiednie przedstawione ~ w
przygotowanie zapytaniu
merytoryczne i ofertowym
praktyczne do
prowadzenia zajec
powierzonych przez
Wykonawce
Roéwnoczesnie oswiadczam, Ze na kazde zZqdanie Zamawiajgcego po podpisaniu umowy
dostarcze niezwlocznie odpowiednie dokumenty potwierdzajqce prawdziwos¢ niniejszego
oswiadczenia.
Jestem swiadom odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen .
pieczeé firmowa wykonawcy podpis i pieczqtka imienna
osoby upowaznionej
Serwis Kadr
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Zatqgcznik nr 8 do Zapytania ofertowego Nr 02/08/2014/NDP.

( miejscowosé, data)
OSWIADCZENIE O BRAKU PODWOJNEGO FINANSOWANIA
w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamoéwienia na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia
w postaci kursu pn.: ,Grafika komputerowa oraz graficzne przygotowywanie ofert
handlowych” dla 12 oséb dlugotrwale bezrobotnych Uczestnikow projektu pn.: ,Na dobry
poczatek ”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VI
Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz
wspieranie aktywnos$ci zawodowej w regionie, Poddziatanie 6.1.1. Wsparcie dla os6b
pozostajacych bez zatrudnienia na regionalnym rynku pracy, wspotfinansowanym przez Unie
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
DANE WYKONAWCY :
Nazwa:

Os$wiadczam, Ze realizacja przedmiotu zamoéwienia w ramach Zapytania ofertowego Nr
02/08/2014/NDP  nie bedzie prowadzita do podwdjnego finansowaniem w rozumieniu
Rozdzialu 3, Podrozdziatu 1, sekcji 2 ,Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach PO KL” z dnia 2 kwietnia 2014r. *

pieczeé firmowa wykonawcy podpis i pieczqtka imienna
osoby upowaznionej

Serwis Kadr
. Ul. tzecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.
Serwis. Tel: 0-41 389-49-00

www.serwiskadr.pl
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* - 3.1.2 Sekcja 2 - Zakaz podwdjnego finansowania w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL”.

1. W ramach PO KL niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku, tzn. zrefundowanie
catkowite lub czesciowe danego wydatku dwa razy, ze Srodkéw publicznych - wspélnotowych lub
krajowych, w szczegdlnosci:

a) zrefundowanie tego samego wydatku w ramach dwdch réznych projektéow dofinansowanych w
ramach PO KL lub innych programéw operacyjnych finansowanych z funduszy strukturalnych lub
Funduszu Spéjnosci;

b) zrefundowanie podatku od towaréw i ustug (VAT) w ramach PO KL, a nastepnie odzyskanie tego
podatku ze srodkéw budzetu paristwa w oparciu o ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréwiustug (Dz. U.z 2011 r. Nr 177, poz.1054, z

pézn. zm.);

c) zakupienie Srodka trwatego z udziatem Srodkéw krajowych otrzymanych na realizacje
projektow finansowanych z udziatem srodkéw wspdlnotowych, a nastepnie zrefundowanie jego
amortyzacji w ramach PO KL;

d) otrzymanie refundacji ze srodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci na wydatek,
ktéry zostat wczesniej sfinansowany z preferencyjnej pozyczki ze Srodkéw publicznych oraz
niedokonanie niezwtocznego zwrotu refundowanej czesci tej pozyczki;

e) rozliczenie tego samego wydatku w kosztach bezposrednich oraz kosztach posrednich projektu.
2. Podwdjnym finansowaniem jest rowniez finansowanie w ramach umowy cywilnoprawnej zadan
osoby stanowiqcej personel projektu, ktore mieszczq sie w zakresie obowiqzkéw stuzbowych
wynikajqcych ze stosunku pracy tej osoby.

Serwis Kadr
. Ul. tzecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.
Serwis. Tel: 0-41 389-49-00
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Projekt realizowany na podstawie umowy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach petnigcym funkcje
Instytucji Posredniczacej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
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~Na dobry poczatek -
aktywizacja zawodowa os6b diugotrwale bezrobotnych z powiatu ostrowieckiego”
Program Operacyjny Kapitat Ludzki
Dziatanie 6.1 ,Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie”
Projekt wspéffinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatqgcznik nr 9 do Zapytania ofertowego Nr 02/08/2014/NDP.

( miejscowosé, data)
Oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu uprawnien egzaminacyjnych do
przeprowadzania egzamindéw zewnetrznych na zakonczenie kursu z zakresu
grafiki komputerowej i wydawania certyfikatéw, w zakresie objetym
przedmiotem zamdowienia, nadanych w drodze akredytacji przez uprawniony do
tego pomiot zewnetrzny.
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W zwiazku z realizacjg przedmiotu zamowienia na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia
w postaci kursu pn.: ,Grafika komputerowa oraz graficzne przygotowywanie ofert
handlowych” dla 12 oséb dtugotrwale bezrobotnych Uczestnikéw projektu pn.: ,,Na dobry
poczatek ”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VI
Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz
wspieranie aktywno$ci zawodowej w regionie, Poddzialanie 6.1.1. Wsparcie dla oso6b
pozostajacych bez zatrudnienia na regionalnym rynku pracy, wspétfinansowanym przez Unie
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego:

Oswiadczam/y, ze posiadam/y uprawnienia do przeprowadzania egzaminéw zewnetrznych na
zakonczenie kursu z zakresu grafiki komputerowej i wydawania certyfikatow w zakresie
objetym przedmiotem zaméwienia w ramach Zapytania ofertowego Nr 02/08/2014/NDP,
nadane w drodze akredytacji przez uprawniony do tego pomiot zewnetrzny oraz posiadam/y
laboratorium komputerowe do przeprowadzania egzaminéw z zakresu grafiki komputerowe;j.

pieczeé firmowa wykonawcy podpis i pieczqtka imienna
osoby upowaznionej
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